i Eggelsberg....

Marktgemeinde

Eggelsberg, 15.07.2024
011-2024 Tr

STELLENAUSSCHREIBUNG

GemafS §§ 8 und 9 O8. Gemeinde-Dienstrechts- und Gehaltsgesetzes 2002 idgF wird folgender
Dienstposten zur Besetzung ausgeschrieben:

Mitarbeiter/Mitarbeiterin fiir die allgemeine Verwaltung/Buchhaltung

Funktionslaufbahn: GD 19

Beschiftigungsausmaf: ab 15 Wochenstunden (37,50 v.H.) bis hochstens
25 Wochenstunden (62,5 v.H.)

Gehalt: mindestens € 2.607,00 (brutto) bei Vollzeitbeschiftigung

(bei entsprechenden Vordienstzeiten hohere Bezahlung méglich)

Dienstort: Marktgemeindeamt Eggelsberg

Dauer: unbefristet

Dienstbeginn: ehestmoglich

Aufgabenbeschreibung und vorgesehene Verwendung:
¢ Unterstiitzung des Blirgermeisters und der Amtsleitung im téglichen Arbeitsablauf
¢ Mitarbeit in der Buchhaltung und Finanzverwaltung
*  Protokollfithrung bei Gemeinderat, Gemeindevorstand und diversen Ausschiissen
* Allgemeinde Verwaltungstitigkeiten und Agenden laut Geschiftsverteilungsplan

Allgemeine Aufnahmevoraussetzungen:
o  Osterreichische Staatsbiirgerschaft
¢ Persdnliche, gesundheitliche und fachliche Eignung, einwandfreies Vorleben
¢ Bei ménnlichen Bewerbern abgeleisteter Prisenz- oder Zivildienst

Besondere, unbedingt zu erfiillende Aufnahmevoraussetzungen:

e Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufménnischen Bereich oder vergleichbare
Ausbildung

¢  Gute EDV-Kenntnisse, gute schriftliche und miindliche Ausdrucksweise

¢ Bereitschaft zu zeitlicher Mehrleistung und Vertretungstitigkeiten

* Bereitschaft zur Weiterbildung im fachlichen und persénlichen Bereich sowie Ablegung der
Standesbeamtenpriifung und Dienstpriifung nach den geltenden dienst- und
besoldungsrechtlichen Vorschriften

e Fiihrerschein B

Wiinschenswerte Fihigkeiten und Kenntnisse:
* Belastbarkeit, hohe Eigenmotivation, Teamorientierung, Ausdauer, Kritikfihigkeit

e Selbstindige und verldssliche Arbeitsweise, Genauigkeit, Zuverldssigkeit
¢ Kenntnisse des Kommunalwesens
e Erfahrung im 6ffentlichen Dienst

Auswahlverfahren:
Das Auswahlverfahren erfolgt im Sinne des § 11 des OO. Gemeinde-Dienstrechts- und Gehaltsgesetzes

2002 idgF.



Die im Zusammenhang mit der Bewerbung und dem Auswahlverfahren anfallenden Kosten werden
nicht ersetzt.

Anzuschliefende Unterlagen:
Lebenslauf mit Foto, Motivationsschreiben, Geburtsurkunde, Staatsbiirgerschaftsnachweis usw. sowie

Zeugnisse und Nachweise iiber die erlangten Bildungsabschliisse und der bisherigen beruflichen
Verwendung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis spidtestens Mittwoch, 14.08.2024. Bitte beim Gemeindeamt
Eggelsberg,  Marktplatz 13, 5142  Eggelsberg abgeben oder per E-Mail an
gemeinde@eggelsberg.ooe.gv.at iibermitteln. Vielen Dank.

Kundgemacht: 16.07.2024 Der Biirgermeister
Abgenommen: 15.08.2024 e.h. Josef Maislinger



